
Planung und Vorbereitung Ihres Events

im Marieneck Köln Ehrenfeld

angefragt bestätigt

1. Termin

Kriterien: Anfrage der freien Termine / Abstimmung / Einigung

Todo: Einen Termin bei der Location unverbindlich blocken o o

2. Auswahl der Location

Kriterien: Größe / Ausreichend Platz für Teilnehmer

Lage / Erreichbarkeit / ÖPNV / Parkplatz / Shuttleservice

Absprache: Meeting, Vortrag, PowerPoint, zusätzliche Programmpunkte

Todo: Termin für Locationcheck vereinbaren o o

3. Angebot

Kriterien: Start und Ablauf des Events / Dauer des Events

Economy Class insg. 4 Std. / Business Class insg. 5 Std

Menüauswahl / Getränke / Getränkeauswahl / Personal

Zahlungskonditionen / Preise / Stornobedingungen / No Shows

Todo: Beauftragung o o

7-14 Tage vor dem Event

Auswahl des Menüs senden. Anzahl der ethisch (vegan, vegetarisch), 

religiös und gesundheitlichen Speisevorschriften übermitteln o o
Individuell gestaltete Kochschürzen jetzt beauftragen. o o
https://marieneck.myspreadshop.de/create?productType=141

3 Tage vor dem Event

Teilnehmer abfragen und zählen, bei Kundenevents Teilnehmer 

telefonisch nachfassen o
Anzahl der Teilnehmer übermitteln o o
Bei individueller Anreise, die Adresse mit Anfahrtsbeschreibung an die 

Teilnehmer verschicken. o
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